SBH

Anlegen / Andern der Mailsignatur im IBM Notes Client

Schritt 1:
Markieren Sie den Text incl. Logo aus der Email und kopieren Sie ihn in die Zwischenablage.
Befehl: ,Strg + C* oder mit der Maus Rechtsklick und im Kontextmeni ,Kopieren* wahlen.

Mit freundlichen GriB4 Eigenschaften: Text Strg+R
itel Vorname Nach e P Strg+X
Position Kopieren Strg+C
Als Dokumentlink kopieren
Einfiigen Strg+V
Als einfachen Text einflgen Strg+Umnschalt+V
MNormal Strg+T
Kursiv Strg+K
Fett Strg+F
Unterstrichen Strg+U
Farbe 4
Absatz ausrichten 3
Liste 4

Tabelle einfligen

Suchen/Ersetzen Strg+E

SCHRITTZ:

Klicken Sie im Menu auf "Datei" und dann auf "Vorgaben"

i,

Datel | Bearbeiten Ansicht Erstellen  Aktionen  Tools

Neu 3 |
Offnen 3
Schliefen Esc l
Speichern unter... Strg+Umschalt+5 |
Autematisches Speichern 3
Anwendung ]
Replizierung [
Arbeitsumgebungen 3

|
Seitenformat...
Vorgaben...
Eigenschaften Alt+Eingabe
Sicherheit ]

Kennwort dndern...
Alle schliefen

Beenden
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Klicke Sie auf "Mail" und dann auf "Signatur".

Vergewissen Sie sich, dass ein Hakchen bei "Meine ausgehenden Mailnachrichten automatisch mit
Sighatur versehen" gesetzt und als Signaturtyp "Rich Text" gewahlt ist.

Fugen Sie den kopierten Text mit der Tastenkombination Strg+V in das Rich-Text-Feld ein.

Ersetzen Sie die Platzhalter mit lhren Daten.

Nach erfolgter Bearbeiter mit OK abspeichern.

e Benutzervorgaben

Filtertext eingeben Mail - T

. Accounts

Arbeitsurngebungen

Fenster und Motive Hinweis: [hr Administrator hat einige Vorgaben gesperrt.

- Kalender und Aufgaben
Mail l Kalender und Aufgaben ] Zugriff und Delegierung l

Kontakte
Livetext . . . ) _
) Allgemein ] Brieflopf l Signatur | Wiedervorlage ] Abszenderfarben l Empfangersymbole
- Landereinstellungen
> Fagen Sie lhren Nachrichten eine Signatur hinzu, z. B. lhren Namen und lhre Kontalktinformationen.
Notes Client-Basiskonfiguraf ¥ Meine ausgehenden Mailnachrichten automatisch mit Signatur versehen
Motes-Ports
Protokolleinstellungen Typ der Signatur:
Rechtschreibprifung * Rich Text " Einfacher Text " HTML- oder Bilddatei
' Repl?kation und Synchronisa Verwenden Sie eine Rich-Text-Signatur, wenn Sie Textformatierung, Grafiken und andere Rich-Text-Funktionen r
Schriftarten und Farben MNachdem Sie die Signatur festgelegt haben, erscheint sie auf jedem Computer. auf dem Sie mit Notes arbeiten.
- Suche

Verwenden Sie zum Hinzufigen von Text, Grafiken und Anhangen die untenstehende 'T'-Schaltfiache.

- Symbolleist
ymboelieiste Wenn Sie zusatzliche Rich-Text-Funktionen verwenden machten (z. B. Schriftarten und Links), erstellen Sie lhre £
Webbrowser Rich-Text-Feld an einer anderen Stelle (z. B. im Haupttext einer E-Mail), kopieren Sie sie und figen Sie sie hiere
Widgets

. Hinweis: Rich-Text-Signaturen funktionieren nur dann, wenn alle Benutzer dieser Maildatei Motes 8.5 oder hahy
XPages-Leistung

Meine vCard anhangen J )

Mit freundlichen Gralen | Best regards

Max Mustermann

max.mustermann@tbz.de
hitp:/fwww tbz.de

fon: +49 5251/700-00c

fanc +49 5251/700-00¢

Technologie- und Berufshildungszentrum Paderborn gGmbH W

< > Ermoglicht das automatische Einfugen von Signaturtext in neue Nachrichten
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Bearbeiten der Signatur im iNotes Client (Webclient)

Offnen Sie Ihren Maileingang. Klicken Sie auf "Mehr" und dann auf "Vorgaben".

renals - m Mehr - 9

Vorgaben... batu
Kopieren in neue(n) ¥

Absender zur Kontakitliste hinzufilgen. ..
derbormn HEUTE E-Mail des Absenders in Spam verschieben. ..
Besprechung planen. ..

Meue Machricht mit Vorlage...
Meue Vorlage
14 Vorlage anzeigen

CGuickRule ersiellen...
Mailregein
Meue Regel

ktes 2014 MIME-Header anzeigen
MIME vollstdndig anzeigen

igenden Bitte wi
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MEHR ALS BILDUNG

Klicken Sie auf Signatur.
Wahlen Sie den Typ "Notes".

i Mail-Eingang x [J] Vorgaben %

Speichern und schlieBen | Abbrechen

Allgemein Signatur:
Erstellen und speichern Sie E-Mail-Signaturen. Sie missen eine Signatur aus einfachem Text erstellen, wenn Sie im

5 Mail Einfacher Text

Allgemein

Anzeigen

Signatur

u'meder-.rori‘a'g:\-\

Machrichtenmarkizning Rich Text

- . = 4= =+ *— i—

) Kslender [Sans Serif [wv[|10[v]| 49 | b1 uA | £ = | ETEErizi= I

International

Delegierung
Sicherheit

Archiv

Ofline Sie haben die folgende Motes-Signatur (nur Vorschau)

Mit freundlichen Griilten / Best regards

Mazx Mustermann

max. mustermann@tbz. de
http:/fwww tbz.de

fon: +49 525177 00-xxx
fax: +49 5251/700-200

Tarhnalania. nnd Rarmifehildinaerantrom Padarharm afmbH
Vughlen Sie den Typ der E-Mail-Signatur. Beachten Sie, dass ungeachtet lhrer Auswahl automatisch einfacher Text

Ihre ausgehendan Mailnachrichten mit einer Signatur wersehen
/’
- Typ

Fa

' Einfacher Text

) Rich Text

(®) piotes
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